DSpace Yardimi

Yardim Igerigi:

Listeleme

DSpace dijital arastirma UrUnlerini saklar, dagitir ve korur. Burada makaleler, calisma
belgeleri, 6n baskilar, teknik raporlar, konferans bildirileri ve farkli dijital bicimlerdeki
veri kiimelerini bulabilirsiniz. DSpace'e yeni bélimler ve koleksiyonlar eklendikge,
icerigi her gecen gin artmaktadir.

DSpace icerigi, okullar, bolumler, laboratuvarlar ve arastirma merkezleri gibi idari
birimlerden olusan Bollimler etrafinda diizenlenmistir. Her bélimin icinde, sinirsiz
saylda alt bolim ve koleksiyon bulunabilir. Ayrica, her koleksiyon sinirsiz sayida 6ge
icerebilir.

LISTELE

Listele secenegi bir dizi 6geyi belli bir diizende gérmenizi saglar:

Boliimler & Koleksiyonler secenedi alfabetik siraya gore bolimleri gosterir ve her
bir bélim icindeki alt bolimleri ve koleksiyonlari gérmenizi sadlar.

Yayin Tarihi segenedi DSpace’deki 6gelerin listesini ters kronolojik siraya gore
goérmenizi saglar.

Yazar secenedi DSpace’deki 6delerin yazarlarini alfabetik siraya gore gérmenizi
sadlar.

Bashik secenedi DSpace’deki 6gelerin adini alfabetik siraya gére gormenizi sadlar.
Konu secenegdi DSpace’deki 6gelerin konularini alfabetik siraya gére gérmenizi saglar.
Sisteme kayit olarak;

e Bir koleksiyona abone olmak ve yeni 6geler eklendiginde giincellemelerle ilgili e-
posta almak,

e Aboneliklerinizi ve yetki gerektiren diger DSpace islemlerini (6rnegdin, bir
koleksiyon icin gbnderici iseniz) takip eden "DSpace'im" sayfasina gitmek,

e Profilinizi dizenlemek

gibi islemlerden yararlanabilirsiniz.

Gonder, kullanicilarin DSpace’e 6ge eklemesini saglayan bir DSpace fonksiyonudur.
Gonderi slireci, Ustveri formunda 6de ile alakall bilgileri doldurmayi ve dijital 6geyi
kapsayan dosya ya da dosyalar yuklemeyi icerir. Her bolim kendi génderi prensibini
belirler.

DSpace'im, her lye icin saglanan kisisel bir sayfadir. Bu sayfa, belli bir tiye igin
gonderim asamasinda olan, diizeltme, inceleme veya kontrol etme gerektiren ogelerin
listesini icerebilir. Ileride, bu sayfa ayrica yeni 6geler eklendiginde e-posta yoluyla
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bildirim géndermek gibi DSpace' tarafindan sunulan kisisel hizmetlerle ilgili bilgi de
verecektir.

Profil Diizenle secenedi, sifrenizi degistirmenizi saglar.

Hakkinda secenedi, sizi DSpace' projesi ve bu projenin gelismeleri ile ilgili bilgiye
gotarar.

ARAMA

DSpace’in tamaminda bir arama yapmak icin, solda bulunan gezinme gubugunun
Ustlndeki sari arama kutusunu ya da ana sayfanin ortasindaki arama kutusunu
kullanabilirsiniz.

Search DSpace:

e

Aramanizi belli bir b6lim ya da koleksiyonla sinirlamak icin, o bélim ya da
koleksiyona gidin ve o sayfadaki arama kutusunu kullanin.

Search: {NEGEE RSl % ~

far Go

DSpace, Jakarta Lucene arama motorunu kullanmaktadir. Arama yapmak igin bazi
ipuglari:

Genel anahtar soézciik aramasinda (sari kutu) ne aranir?
Arama kutusuna girdiginiz kelime(ler) baslik, yazar, konu 6zeti, dizi,
sponsor ve tanimlama alanlarinda her 6ge kaydi igin aranir.

Eder siteniz tam-metin aramasina acgiksa, girdiginiz metin arsivlenmis
bitlin dosyalarin tam-metinlerinde ayrica aranacaktir. Tam-metin arama
konusunda daha fazla bilgi icin, litfenDSpace Yoneticisi ile iletisime
geginiz.

Ne aranmaz? - Etkisiz Kelimeler
Arama motoru, Ingilizce’de sikca kullanilan ama aramaya bir deder
katmayan belli kelimeleri yok sayar. Bu kelimeler:

"a , andll , llarell , llasll , llatH , llbe" , |lbutll , Ilbyll , Ilforll , llifll , llinll ,
mn; n
into",

n n

"iS" ’llitll ,llr]O , llnotll , llofll , |lon|l , "OI’" , IlsuchH, llthell , lltoll , "WaS
Kesme

Bir kelime kokuyle baslayan tim kelimeleri sonuglarda gérmek igin,
kelime kéklinden sonra yildiz isareti (*) kullanin. Ornegin:
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select®

selects, selector, selectman, selecting
sonuglarini getirecektir.

Otomatik Tiiretme
Arama motoru kelimeleri otomatik olarak gogul eki, gegmis zaman ekleri
vb. yaygin kullanilan eklerle genisletir.

Kahp Arama
Birden fazla kelimeyi kalip olarak aramak igin, sézclk 6begdini tirnak
isareti (") icinde yaziniz. Ornegin:

"organizational change"

Tam Kelime Eslesmesi

Bir kelimenin arama sonucunda MUTLAKA olmasi gerekiyorsa,
kelimeden &nce arti (+) isareti koyunuz. Ornedin, asagidaki aramada
"training" kelimesi istede bagliyken, "dog" kelimesi arama sonucunda
bulunmak zorundadir.

|+dngtraining |

Istenmeyen Kelimeleri Cikarma

Bir kelimenin arama sonucunda ¢ikmasini istemiyorsaniz, kelimeden
once eksi (-) isareti koyunuz. Bunun yerine, NOT kelimesini de
kullanabilirsiniz. Bu, aramanizi istenmeyen sonuglardan kurtaracaktir.
Ornegin, asagidaki aramada:

training -cat training NOT cat

ya da

"cat" kelimesi bulunmayan, "training" kelimesini iceren 6geleri elde
edeceksiniz.

Boolean Arama

Asagidaki Boolean operatérleri, terimleri baglamak icin kullanilabilir.
Ancak, bunlarin BUYUK HARFLE yazilmasi gerektigi unutulmamalidir!

AND - bu araci ile birlegtirilen tim kelimeleri ya da s6zclk 6beklerini
iceren 6geleri bulmak icin aramayi kisitlar. Ornegin:

Gets ANDJogS --- "cats" ve "dogs"kelimelerinin ikisini
de iceren 6geleri getirecektir.

OR - bu operatér kelimelerden ya da sozcik Obeklerinden herhangi
birini igeren 6geleri bulmak igin aramalari genisletir. Ornegin:

cats OR dogs

--- "cats" ya da "dogs" kelimelerinden
birini igeren tim 6geleri getirecektir.




NOT - bu operatér tz:_1_kip eden kelimeyi iceren 6geleri arama
sonucundan c¢ikarir. Ornegin:

training NOT cat

"cat" kelimesini iceren 6geler disinda
kalan, "training" kelimesini iceren 6deleri getirecektir.

Aranan terimleri kiimeler halinde gruplandirmak igin, sorgulamada
parantezler de kullanilabilir ve operatdrler boylelikle tim kimeye
uygulanabilir. Ornegin:

(cats OR dogs) AND {training OR discipline)

GELISMiIS ARAMA

Gelismis arama sayfasi size detayli arama imkani sunar ve bunlar "AND", "OR", "NOT"
Boolean operatorleriyle birlestirir.

Aramanizi kutunun sag Ust kdsesindeki oka tiklayarak ilgili bolimle kisitlayabilirsiniz.
Eder aramanizin bitiin DSpace'i kapsamasini istiyorsaniz, bu kutuyu varsayilan sekilde
birakin.

Daha sonra sol taraftaki situndan arama alanini secin ve sag taraftaki stituna aramak
istediginiz kelime ya da s6zclik 6begdini girin. "VE" kutusunun yanindaki oka tiklayarak
Boolean operatérleri ile aramalarinizin birlestirmesini saglayabilirsiniz.

Not: Giris kutularinizi gegerli bicimde kullanmahisiniz. Eger ilk kutuyu bos
birakirsaniz, arama islemi calismayacaktir.

KONUYA GORE ARAMA

Denetimli sézcikler, belirli bir konu ya da durumu ifade etmek igin olusturulmus
s6zlik kimeleridir. Bunlar arsivlerde benzer materyallerin dizgun siniflandirilmasi igin
olusturulmus standart kaliplardir. Kullanicinin geregeklestirdigi aramadaki olasiliklari
artirarak, sonucu zenginlestirmektedir..

Kategoriyi filtrelemek, filtreyle uyusmayan bitln terimleri listeden ¢ikaracaktir. Kalan
terimler siralamanin herhangi bir yerinde bulunan (st ya da alt kategorilerin birinde
yer alan terimlerdir. Kategorileri genislettiginizde filtreyle uyusan alt ya da Ust
kategori terimlerini gorebilirsiniz.

Konuya gore arsivde arama yapmak igin "Arama..." ya tiklamadan 6nce, ihtiyag
duyulan kategorilerin yanindaki kutular isaretlenmelidir. Arama, secilen kategorilerle
eslesen ya da daha bulyulk bir kategorinin altinda diizenlenen bltin sonuglari
gOsterecektir. Kategorinin yanindaki "+"ya tiklamak, sectiginiz kategori agacini
genisleterek, secili kategoriyi detaylandirmanizi saglayacaktir.

BOLUMLER
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DSpace okullar, bélimler, laboratuarlar ve arastirma merkezleri gibi idari kuruluglar
gercevesinde organize edilmis bir birimdir. Her bolim iginde sinirsiz sayida alt bélim
ve sinirsiz sayida koleksiyon bulunabilir. Her koleksiyon sinirsiz sayida 6ge
barindirabilir. Bu durum, DSpace'e asadidaki alanlarda bélimelerin degisen
ihtiyaclarini karsilamada esnek olma imkanini vermektedir.

e Asadidaki politikalar Gzerinde karar verilir:
- - icerigi kimin saglayacadi
- - gbzden gegirme slirecinin olup olmayacadi
- - kimin giris hakkinin olacadi

o Is akisini belirleme -gbézden gecirme, diizenleme, Ustveri
¢ Koleksiyonlar yénetme

Her b6limiin kendine ait ve o toplulugu ilgilendiren; bilgi, haber, ilgili baglantilar ve
ayrica boélim icindeki dosyalarin aciklayici bir listesini gésteren giris sayfasi
bulunmaktadir.

KOLEKSIYONLAR

Bolimler DSpace'de sinirsiz sayida koleksiyona sahip olabilirler. Koleksiyonlar bir
baslik, bilginin tlri (6rnedin calisma belgeleri ya da veri kiimesi) ya da bolim
tarafindan dijital nesneleri ayirmada kullanisli bulduklari herhangi bir ydontemle
siniflandinlabilirler. Koleksiyonlar igleyis ve idareleri birbirinden farkl olabilir.

Her DSpace koleksiyonunun, o koleksiyona ait, ilgili aglantilar, haberler ve bilgileri
iceren bir giris sayfasi vardir.

DSPACE'DE OTURUM ACMAK

Yetki gerektiren bir DSpace alanina giris yaptiginizda, sistem oturum agmanizi talep
edecektir. Batian kullanicilar Gye olmak icin kayit yapabilirler. Icerik ekleme gibi bazi
kisith 6zellikler icin bélimler tarafindan yetkilendirme gerekir.

ilk defa giris yapmadan énce, "DSpace'e kayit olun"a tiklayin ve talimatlar takip edin.
Daha sonra, giris sayfasina e-posta adresinizi ve sifrenizi girmeniz gerekiyor. E-posta
adresiniz kullanici adinizi ve alan adinizi igermeli. Blyuk/kuguk harfe duyarh dedildir.

Ornek: kutuphane@arel.edu.tr

Sifrenizi ilk giriste yazdidiniz gibi yazin. Sifre bliylk/kicik harfe duyarlidir. Devam
etmek igin "giris" tusuna basin.

GONDERI

Gonderme Sirecinde Durma:
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Gonderme stirecinin herhangi bir aninda sayfanin sonundaki "iptal/kaydet" tusuna
basarak calismanizi daha sonra devam etmek igin durdurup kaydedebilirsiniz.
Girdiginiz bilgiler gonderme isleminize devam edecegdiniz zamana kadar saklanir ve
"DSpace'im sayfanizdan bekleyen bir génderme islemiz oldugu konusunda haberdar
edilirsiniz. E§er kazara génderme isleminden gikarsaniz, her zaman "DSpace'im"
sayfanizdan isleme devam edebilirsiniz. Ayrica istedidiniz zaman géndermeyi iptal
edebilirsiniz.

Koleksiyon Secimi
Sirec Cubugu - Sayfanin Yukarisindaki Oval Tuslar

Gonderi sayfasinin Ust kisminda her bir gdnderme siirecini temsil eden 7 adet oval tus
vardir. Gonderme sireci devam ederken bu oval tuslarin renkleri degisir. Basladiktan
sonra bu tuslarin Ustline tiklayarak gonderme stirecinde ileri ya da geri gidebilirsiniz.
Ileri ya da geri gittiginizde girmis oldugunuz bilgiler kaybolmaz.

-C Describe )—C Describe

Koleksiyon Secme

Acilan kutunun sagindaki oklara tiklayarak dosyalarin listesini gorebilirsiniz.
Fareyi eklemek istediginiz 6ge dosyasinin listiine getirin ve tiklayin.

(Eger bu siregte engellenirseniz, litfen daha fazla bilgi icin DSpace
yoneticilerine basvurunuz)

Koleksiyona 6ge gondermek icin ilgili bolim tarafindan yetkilendirilmeniz
gerekmektedir. E§er DSpace'e bir 6ge ylklemek istiyorsaniz ama uygun bir bolim
gOremiyorsaniz, DSpace'de kendi boliminizl nasil olusturabileceginiz

konusunda DSpace yoneticilerinebasvurunuz.

Devam etmek icin "Sonraki" tusuna, génderinizi kaydetmek ya da iptal etmek igin
"iptal/kaydet" tusuna tiklayiniz.

GONDERI : Bu Ogeyi Tanimla - Sayfa 1

Eder bu sayfadaki herhangi bir soruya "evet" yaniti verirseniz, daha fazla bilgi
toplamak icin dizenlelnmis veri giris formu sunulacaktir. Yoksa "siradan" veri giris
formunu sunulacaktir.

* Ogenin birden cok bashgi var - Bazen bir 6genin birden cok bashgi
olabilir; kisaltmalar ya da baska dildeki basliklar gibi. EGer bu durum sé6z
konusu ise ve bu bilginin saklanmasini istiyorsaniz, "gek" kutusunu
isaretleyiniz.

* Oge daha 6nceden yayimlandi ve veya dagitimi yapildi - Daha énce
yayinlanmayan ya da daditiimayan 6gelere sistem tarafind yayin tarihi
verilerek kaydedilir. EGer daha 6nce yayinlanan ya da daditilan eski
ogeleri kaydediyorsaniz, "cek" kutusunu isaretleyin. Bu durumda sistem
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yayina dair bu tur bilgilerin islenebilmesi icin formda ek alanlar
gorintileyecektir.

* Oge birden fazla dosya iceriyor - DSpace'deki dégeler birden ¢ok
dosyadan olusabilir. Resim dosyalarinin gorintilendigi (JPG/GIF gibi) bir
HTML dosyasli 6rnek olarak verilebilir. Diger bir 6rnek de, video gdsterisi
ve veri dosyasiyla desteklenmis bir makaledir. Eger bu 6de icin birden
¢ok dosya gonderiyorsaniz, "gek" kutusunu isaretleyin.

Devam etmek igin "Sonraki" tusuna, gonderinizi sonlandirmak ya da kaydetmek igin
"Iptal/Kaydet" tusuna tiklayiniz.

GONDERI : Bu Ogeyi Tanimla - Sayfa 2

Bu iki sayfada dolduracaginiz bilgiler kullanicilarin arama motorlarini kullanarak
ulasacaklarn Ustveriyi olusturacaktir. Ustverinin icerigi ne kadar zengin olursa,
ogeleriniz o derece "bulunabilir" olurlar. Bu nedenle, litfen 6gelerinizle ilgili bilgileri
mimkin oldugunca detayl doldurunuz.

Yazar:

Yazar; 6denin igerigine katkl yapmak ya da 6ge olusturmaktan sorumlu
olan bir kigi, kurulus ya da hizmet olabilir. "Daha Fazla Ekle" tusuna
basarak istediginiz kadar yazar ekleyebilirsiniz. Ornek:

Last hame First nameys)

Authors |3mith John D. Jr. Add More |

Eder yazar bir kurulussa, formda yer alan soyadi veri giris kutusunu
kurulus adini kaydetmek igin kullaniniz.

Laszt name First name(s)

Authors |MIt Zoftware Laboratory Add Maore |

Bashk:

Ogenin bilinmesi gereken adini tam ve diizgiin bicimde giriniz. Bitiin
DSpace 6gelerinin mutlaka bir adi olmalidir!

Title Dewvelopment of a new programming language

Diger Bashk: (not- bu veri giris formu sadece ilk sayfada 6denin birden cok bashdi
oldugunu belirtirseniz gikacaktir.)
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Eger 6genizin gegerli alternatif bir baghig varsa, érnegin, bagka dilde bir
ad ya da kisaltma gibi, buraya giriniz. Ornek:

Other titles |Tn nouveau langage de programmation

Add Mare |

Yayin tarihi: (not - bu bilgi kutusu sadece ilk sayfada 6genin énceden
yayinlamis veya dagitimi yapilmis oldugu bildirildiyse gorintilenir. Eger
0ge ilk kez DSpace tarafindan dagitiliyorsa, 6genin tarihi sistem
tarafindan belirlenecektir.)

Eder 6de daha 6nceden yayinlanmissa veya dagitilmissa, ilgili tarihi
giriniz. Ogenin yayinlandigi ayi bilmiyorsaniz ilk haliyle "Ay Yok"
seklinde birakabilirsiniz, aksi takdirde acilan listeden bir ay seciniz. Eger
tam gund bilmiyorsaniz, bu kutucugu bos birakiniz.

Date of Issue Month | February j Day.-lfﬁ yegr:|£U00

Yayinci: (not - bu bilgi kutusu sadece ilk sayfada 6genin 6nceden
yayinlamis veya dagitimi yapilmis oldugu bildirildiyse goérintilenir.)

Bu 6denin yayinci adini giriniz.

Alinti: (not - bu bilgi kutusu sadece ilk sayfada 6genin énceden
yayinlamis veya daditimi yapiimis oldudu bildirildiyse gorintilenir.)

Eder 6ge bir dergi makalesi ya da daha genis kapsamli bir calismanin
(kitap) bolimu ise, bu 6genin alinti bilgisini giriniz. Dergi makaleleri igin
derginin adini, cilt numarasi, tarih ve sayfalandirmayi ekleyiniz. Kitap
boliimleri igin, kitabin adini, yayin yerini, yayincisini, tarih ve
sayfalandirmayi ekleyiniz. Ornegin:

_CELiK, S. (2011). Kutuphaneci Egitiminde Mentorluk Uygulamasi:
Istanbul Arel Universitesi Kitliphanesi Ornedi, Bilgi Dlinyasi, 12. cilt, 2.
sayyl, Ekim, 295-318.ss.

CELIK, S. (1999). Tirkiye'deki tniversite kitiiphanelerinde personel
ybénetimi. (Yay. Haz. O. BAYRAM). Bilginin Seriiveni: Diin{, Bugin(,
Yarini : Turk Kuttphaneciler Dernedi'nin Kurulusunun 50. Yili
Uluslararasi Sempozyumu Bildirileri 17-21 Kasim 1999, iginde Ankara:
Turk Kutliphaneciler Dernedi. 301-329. ss.




Seri/Rapor No:

DSpace'de koleksiyonlarin bazilari numaralandirilmis serilerden olusan
teknik rapor veya calisma belgesidir. Eger koleksiyon bu kategorilerin
birinde yer alirsa, varsayilan bir Seri Adi olmali ve Rapor ya da Belge
No tarafinizdan doldurulmahdir. Ornegin:

. Series MName Feport or Paper Mo,
Series/Report Mo. |Software Technical Report =TR-133 Add Mare |

Tanimlayicilar:

Eder sistemde bu 6geyi tanimlayan tekil bir numara ya da bir kod
biliyorsaniz, litfen buraya giriniz. Veri giris kutusunun sagindaki oka
tiklayarak acilan menude yer alan segeneklerden uygun olanini seginiz.
Secenekler:

Resmi Belge- Belge numarasini gosterir. Ornedin: NASA
SP 8084

ISBN - Uluslararasi Standart Kitap numarasi - Ornegin:
0-1234-5678-9

ISSN - Uluslararasi Standart Siireli Numarasi - Ornegin:
1234-5678

ISMN - Uluslararasi Standart Mizik Numarasi - Ornegin:
M-53001-001-3

URI - Evrensel Kaynak Tanimlayicl - Ornegin:
http://www.dspace.org/help/submit.html

Diger - Yukaridakilerin disinda bir sistem kullanilarak 6ge
icin belirlenmis tekil bir tanimlayici numara

Tiir:

Ogeniz icin en uygun calisma tipini ya da tiiriinii seciniz. Listeden birden
fazla deger secmek igin "Ctrl" veya " Shift" tuslarindan birini basili
tutmaniz gerekmektedir.

Dil:

Ogenizin entelektiel iceriginin dilini seciniz. Eger gegerli dil, Tiirkge

dedilse, sagdaki oku tiklayarak dil segimi kutusundan &ége igerigine
uygun dili segebilirsiniz. Ornegin:

Language [TRESETMNNEG_——-

Eger 6geniz metinden olusmuyorsa ve ihtiyag duydugunuz dil listede yer
almiyorsa, N/A segenedini seginiz.



Devam etmek igin "Sonraki" tusuna, gonderinizi sonlandirmak ya da kaydetmek igin
"Iptal/Kaydet" tusuna tiklayiniz.

GONDERI: Bu Ogeyi Tanimla - Sayfa 3

Konu/Anahtar kelimeler:

Bu 6geyi genelden 6zele tanimlayacak sekilde uygun anahtar kelimeler
giriniz. Girilen anahtar kelimeler aramalarda 6gelerin bulunma olasiligini
artiracaktir. Her bir anahtar kelime ya da kelime grubu icin ayr veri
giris kutusu kullaniniz. Daha fazla veri kutusu igin "Daha Fazla Ekle"
tusunu kullanabilirsiniz.

Enter appropriate subject keywords or phrases below,

Subject Keywords Isu:uftware Iu:u:umputer science

|prugramming | Add Maore |

Boliminlz 6zellestiriimis sézcikler, siniflama ya da kavram dizinlerinin
kullanilmasini énerebilir. Bu durumda, listeden konuyla ilgili kelimeleri
seginiz. DSpace'in gelecek versiyonlari bu listelere baglanti
saglayacaktir.

Ozet:

Ozetinizi bu kutunun igine kesip yapistirabilir ya da yazabilirsiniz.

Ozetinizin uzunlugu konusunda herhangi bir sinirlama yoktur. Son
kullanicilarin arama ve geri bildirim kapasitesinin gelistiriimesi ve

kolaylk saglanmasi icin bir 6zet koymanizi tavsiye ederiz.

Destekleyenler:

Ogeniz, sponsor destekli bir arastirmanin riinllyse sponsorunuz
hakkinda burada bilgilendirme yapabilirsiniz. Burasi istediginiz notu
girmeniz igin bos birakilmis 6zgur bir alandir.

Thizs work was sponsored by the National Science ﬂ
Sponsors |[Foundation under contract no. MN3F-12345.
[

Aciklama:
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Goderdidiniz 6geyi aciklayacak farkli bilgileri ve kullanicilarin ilgisini
cekebilecek yorumlar bu alanda girebilirsiniz.

Devam etmek igin "Sonraki" tusuna, gonderinizi sonlandirmak ya da kaydetmek igin
"Iptal/Kaydet" tusuna tiklayiniz.

GONDERI: Denetimli Kelime

Denetimli kelime, belirli tirde igeriklerin sézlik tanimlarindan olusmus terim dizinidir.
Bu kelimeler, benzer materyallerin siniflandiriimasini standarda kavusturmak icin
olusturulmus kaliplardir.

Denetimli kelimeleri dogru sekilde kullanarak materyali siniflandirmak, kullanicilarin
kisisel veya coklu arsivlerde gercgeklestirdikleri aramalarda amaca uygun sonuglar
almalarini saglayacaktir..

Denetimli kelimeyi girmek icin veri giris bolimuntn altindaki "Konu Kategorileri"ni
seciniz. Bu size mevcut kelimelerin oldugu bir pencereyi agacaktir. Kendi gonderinizi
en uygun terimleri bulmak icin yukarida anlatildigi sekilde kelime listesini
filitreyebilirsiniz. Kaydetmek istediginiz terimi buldugunuzda, sadece kelimenin Ustline
tiklayiniz o kelime otomatik olarak génderi formuna yazilacak ve agilir pencere
kapanacaktir. Istediginiz kadar konu kategorisini forma ekleyebilirsiniz. Daha fazla veri
giris kutusu eklemek istiyorsaniz "Daha Fazla Ekle" tusunu kullanabilirsiniz.

Kategoriyi filtrelediginizde, filtreye uymayan terimler ana kategori ve alt
kategorilerden cikarilacaktir. Herhangi bir kategoriye tiklayip genislettiginizde
filitrenizle eslesen terimler (ya da alt terimler) gérintilenecektir.

GONDERI: Bir Dosya Yiikle

Yiklemek istediginiz dosyanin adini girmenin iki yolu vardir.

1.Dosya adi ve yolunu iceren bilgiyi veri giris kutusuna giriniz ve ekranin sag alt
kdsesinde yer alan "Sonraki" tusuna tiklayiniz.

2."Gozat" tusuna tiklayinca dosyalarinizi listeleyen bir pencere acilir. Dogru
dosyayi yiklemek igin dizinlerin ve dosyalarinizin arasinda dolasabilirsiniz.
Yiklemek istediginiz dosyay cift tikladiginiz zaman dosya adi veri giris
kutusunda gorintllenecektir.

Veri giris kutusundaki dosya adi dogruysa, devam etmek icin "Sonraki" tusuna
tiklayiniz.

Dosya Tanimi

Eder gbnderi isleminizin basinda bu 6geye ait birden fazla dosya yikleyecedinizi
belirttiyseniz, "Dosya Tanimi" veri giris kutucugu goreceksiniz. Burada tanimlanan
bilgiler kullanicilarin, her bir dosyanin igerigi hakkindan bilgi sahibi olmasini
saglayacaktir. Makale, resim, bilgisayar dosyasi, veri kiimesi gibi. Her 6de igin dosya
tanimini girin ve isleme devam etmek igin "Sonraki" tusuna tiklayin.
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GONDERI: Dosya Bigimleri

Bir dosyay! diizgin bigimde arsivlemek ve ona erisim vermek igin bigiminin ne
oldugunu, 6rnegdin "PDF" mi, "HTML" mi, yoksa "Microsoft Word" mi bilmemiz gerekir.
Sistem yliklediginiz dosyanin bigimini otomatik olarak tanimazsa, sizden onu
tanimlamaniz istenecektir. Dosyanin bicimi sunulan listede yer aliyorsa, Gzerine
tiklayarak secin ve sonra da "Gonder"e tiklayin. Bigimi listede géremiyorsaniz "Bigim
Listede Yok"a tiklayin ve sayfanin alt kismindaki metin kutusunda bigimi tanimlayin.
Dosyay! olusturmak icin kullandiginiz uygulamanin ismini ve o uygulamanin sarimunda,
ornegdin "Autodesk AutoCAD R20 for Unix" seklinde yazdiginizdan emin olun.

Dosya bicimleri hakkinda daha fazla bilgi igin bkz. DSpace Desteklenen Bicimleri.
Yiiklenen Dosya

Bir dosya yukledikten sonra tablodaki bilginin dogru oldugundan emin olmak igin
kontrol edin. Dosyalarinizin dogru bicimde yuklediginden emin olmanin iki yolu daha
vardir.

e Dosya adina tiklayin. Bu dosyay! yeni bir tarayici penceresinde acilacaktir, béylece
icerigini kontrol edebilirsiniz.

e Burada gérintiilenen dosya kontrol degerini kendi hesapladiginiz saglama
degeri ile karsilastirin.

Yalnizca bir dosya yiikliiyorsaniz, dosyanin dogru yiklendiginden emin oldugunuz
zaman "Sonraki" tusuna tiklayin.

Edger birden fazla dosya yiikliiyorsaniz, "Baska Bir Dosya Ekle" tusuna tiklayin (Bu
eder "GONDERI: Ogenizi Tanimlayin" sayfasinda "Oge birden fazla dosya iceriyor"u
isaretlediyseniz goriinecektir). Bu 6de icin bltlin dosyalarin sorunsuz ytklendiginden
emin oldugunuz zaman "Sonraki" tusuna tiklayin.

Eger gomiilii dosyalar iceren bir HTML sayfasi yiikliiyorsaniz, "Baska Bir Dosya
Ekle" tusuna tiklayin ve HTML sayfasi ile iliskili bitlin dosyalar ya da veri akislarini
yukleyin. Hepsi yuklendikten sonra "Birincil Veri Akisi" isaretli situnda indeks sayfasi
ya da web sayfasinin en Ust sayfasi olan veri akisini ya da dosyay! segin. Bu gémuli
dosyalarinizin hepsinin HTML sayfasinda diizglin bicimde gérintilenmesini
saglayacaktir. Ardindan "Sonraki" tusuna tiklayin.

Saglamalar

DSpace depoladidi her dosya icin MD5 saglamasi Uretir; bu saglamay! dosyalarin
zaman igindeki bitlinltiginli dogrulamak icin kullanir (bir dosyanin saglamasinin
dedismemesi gerekir). Yiklediginiz dosyay! gergekten aldigimizdan emin olmak igin bu
saglamayi kullanabilirsiniz.

EJer dosyayi saglama kullanarak dogrulamak istiyorsaniz, "Yliklenen Dosya"
sayfasinda "Dogrulamayi Goster"e tiklayin. DSpace'in, yiklediginiz her dosya igin
Urettigi MD5 saglamasi, dosya isminin sadinda gérinecektir. Sonra bu dosyalarda
kendi saglamanizi tretmek icin yerel bir program kullanarak, sonuglarinizin
bizimkilerle uyustugunu dogrulamaniz gerekecektir. Cogu UNIX benzeri sistemde (Mac
0S X dahil) md5sum” kullanir. Ornegin, kontrol etmek istediginiz her dosya icin
"md5sum DOSYAISMI" yazin; érnek ekraninizda gériintiilenecektir. Windows yiikl
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makineler igin, MD5 araclari lcretsiz olarak edinilebilir,
md5’i http://www.formilab.ch/md5/ ya da

Cygwin’deki http://www.cygwin.com metin araclar paketinin igindeki md5sum’i
deneyin. Batidn bu yardimcr programlarin komut satirindan, terminalden yada
pencereden calistiriimalari gerekecektir. Yiiklediginiz dosyanin yerel kopyasini md5
aracl ile denetlediginizde gorintilenen deger, DSpace’in bildirdigiyle bire bir ayni
olmalidir.

GONDERI: Gonderiyi Dogrulama

Bu sayfa 6geyi tanimlamak icin girdiginiz bilgileri gdzden gecirmenize izin verir.
Bilgileri dogrulamak veya dizenlemek icin ekranin saginda karsiligi olan tusa tiklayin
ya da sayfalari arasinda dolasmak igin sayfanin en Ustliindeki gezinme gubugunda
bulunan oval tuslarini kullanin. Génderinizin dogru oldugundan emin oldugunuz
zaman, devam etmek icin "Sonraki" tusuna tiklayin.

Durmak ya da verilerinizi kaydetmek icin "Iptal/Kaydet" tusuna tiklayin.

GONDERI: Lisans

Ogenizin DSpace’de gériinmesi icin énce bu acik erisim dagitim lisansini kabul etmeniz
gerekir. Lutfen lisansi dikkatle okuyun. E§er sorunuz varsa, litfen DSpace
Yoneticinizle temasa gegin.

GONDERI: Gonderiyi Tamamlama

Artik génderiniz DSpace sistemine basariyla girilmistir ve génderiniz koleksiyon icin
belirlenmis is akisi slirecinden gecgecektir. Bazi koleksiyonlar génderimin dizenleme
veya gbzden gecirme adimlarindan gegcmesini gerektirirken, digerleri génderimi hemen
kabul edebilir. Ogeniz o koleksiyonun bir pargasi haline geldigi anda ya da herhangi bir
sebeple génderinizde sorun olusursa e-posta bildirimi alacaksiniz. Ozel bir koleksiyon
icin is akisi prosedirleri hakkinda sorulariniz varsa, lutfen dogrudan koleksiyondan
sorumlu bélimle baglantiya gecin. Gonderinizin durumunu DSpaceim sayfasina
giderek kontrol edebilirsiniz.

ARACILAR

Ogeniz DSpace'in bir parcasi haline geldigi zaman ona kalici bir URL atanir. Bu ¢ogu
URL'nin aksine sistem yeni donanima gectiginde veya sistemde degdisiklikler
yapildiginda bu tanimlayicinin degistirilmesinin gerekmeyecedi anlamina gelir. DSpace
yayinlarinizda veya diger iletisimlerinizde 6genizin adini kullanirken ona rahatca atifta
bulunabilmeniz icin bu tanimlayicinin bitinliginld korumaya kendini adar. Kalic
URL'lerimiz Internet'teki dijital nesneler ve diger kaynaklar igin "aracilar" olarak bilinen
kalicl tanimlayicilan atamaya, yoénetmeye ve ¢cézmeye ydnelik kapsamli bir sistem

olan Araci Sistemi ile kaydedilirler. Araci Sistemi kamu yarari icin arastirmalari
tstlenen, destekleyen ve tanitan Corporation for National Research Initiatives

(CNRI) tarafindan yénetilir.
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DSpace'im

Eger yetkili bir DSpace gondericisi ya da denetleyicisi ya da DSpace koleksiyonu ya da
Ustveri onarimindan sorumlu personelseniz, bir DSpace sayfaniz olacaktir. Bu sayfada
sunlar bulabilirsiniz:

e Silirmekte olan génderilerinizin listesi - bu listeden génderme sirecine kaldiginiz
yerden devam edebilir ya da goénderinizi kaldirabilir ve 6geyi iptal edebilirsiniz.
Denetlediginiz ya da isbirligi yaptiginiz gonderilerin listesi.

Onayinizi bekleyen génderilerin listesi (koleksiyon is akisi rolinlz varsa).

e Gonderdiginiz ve DSpace’de kabul edilmis 6gelerin listesine bir baglanti.

PROFIL DUZENLE

Bu sayfa sahip oldugumuz kisisel bilgilerinizi degistirmenize izin verir. Kisisel
bilgilerinizi degistirmek igin oturum acgarak kimliginizi dogrulamalisiniz.

E-POSTA UYARILARINA ABONE OLMA

Kullanicilar koleksiyonlara eklenen yeni 6gelere dair glinlik e-posta uyarilari almak

icin abone olabilirler. Kullanicilar istedikleri kadar koleksiyona abone olabilirler. Abone
olmak igin:

¢ Ana sayfanin solundaki yénlendirme cubugunda bulunan oturum agma
baglantisina tiklayarak DSpace kayit sayfasina gidin.

e Kayit formunu doldurun.

e Hakkinda e-posta uyarilari almak istediginiz bir koleksiyona gidin ve "Abonelik"
tusuna tiklayin (diger koleksiyonlar icin tekrar edin).

e Aboneliklerinizi dizenlemek icin "Abonelik" sayfasina gidin.

DAHA FAZLA YARDIM iCiN...

DSpace’in kullanimi hakkinda yardim ve size 6zel siteniz hakkindaki sorulariniz igin
litfen DSpace Yoneticiniz ile baglantiya gegin.

DSpace hakkinda genel bilgiler ve haberler icin DSpace Web Sitesini ziyaret edin.

igindekiler | Listeleme | Arama | Boliimler | Koleksiyonlar | Gonde
ri | Dosya Bicimleri | DSpace'im | Profil Diizenle | e-Posta
Uyarilarina Abone Ol
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